填 表 说 明

一、本表用打印方式填写，使用仿宋小四号字，数字统一使用阿拉伯数字；
二、记三等功的先进个人需提供先进事迹材料，字数2000字左右；
三、本表上报一式2份，规格为双面打印A4纸。同时，记三等功的还需报送审批表、简要事迹材料电子文档。

四、“拟授奖励”：优秀公务员和嘉奖个人均填“嘉奖”。
“奖惩情况”：填获得“嘉奖”及以上的主要奖惩情况

五、“申报机关(部门)意见”栏：由所在部门填写并盖章，时间不填。

六、表格中涉及填表时间的内容一律不填！

七、照片要求：近期2寸正面半身免冠彩色照片
公务员奖励审批表
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